
广东技术师范学院网上办事大厅操作手册 

 

一、登录信息门户 

方法一： 

输入网址：http://portal.gpnu.edu.cn/ 

 

方法二： 

打开学校首页（http://www.gpnu.edu.cn/），点击最后一个菜单 “数

字校园”的子菜单“信息门户”。 

 

在登录界面输入用户名（教工为工资号）和密码进行登录： 

 

 

http://portal.gpnu.edu.cn/
http://www.gpnu.edu.cn/


二、进入“网上办事大厅”及办事步骤 

点击左下角“网上办事大厅”菜单进入系统： 

 

 

进入网上办事大厅后，点击右上角“我要办事”图标，如下图： 

 

 

点击“办事指南”可查看到该事项的流程图： 



 

 

点击“我要办理”进行办理具体的事项： 

 

 



下面以电子邮箱申请为例，点击“我要办理”按钮后，进入申请界面，

如下图： 

 

认真填写申请表上的信息，然后点击“办理”按钮，如下图： 

 



在弹出的窗口中点击“办理完成”即可。 

 

之后该申请将根据流程设定流转到相应部门的处理人进行处理。 

 



三、查看申请的进度： 

点击右上角“姓名”的位置进入个人中心，如下图： 

 

进入“个人中心”后，选择“参与事务”标签，点击想要查看的申请

的标题进行查看，如下图： 

 

 



点击标题后进入该申请的详细界面，可根据页面的提示进行相应的操

作，如下图： 

 

 


